N Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
l\\\\\ _; Z I F tel.: +420 222 871871
S fax: +420 222 871765

Statni zemédélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

v

Postup pro doplnéni Zadosti o dotaci pres Portal farmare
VvV operaci 19.2.1

V tomto dokumentu je uveden postup doplnéni Zadosti o dotaci prostiednictvim Portalu farmare
(dale také jen PF) v operaci 19.2.1. Manual se tykd Zadatell, ktefi maji vyporadat nedostatky
dle Z&dosti o doplnéni neliplné dokumentace (piip. Zadosti o dodate¢né dopinéni).

Pro praci v prostfedi Portalu farmare doporucujeme pouzit internetovy prohlize¢ Internet
Explorer verzi 9 a vy$si. Pro spravnou funkci PDF formulaiQ je nutné mit nainstalovany Acrobat
Reader verze 10 a vysSsi.

Upozorfiujeme Zadatele, Ze doplnéni Zadosti o dotaci je ¢asové naro¢né a zavislé na rychlosti a
stabilité internetového pfipojeni. Doporuc¢ujeme doplnéni Zadosti o dotaci realizovat s
¢asovou rezervou pred kone¢nym terminem doplnéni.

A. DoplInéni Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o dotaci se provadi z U¢tu na Portalu farméare (dale jen PF) Zadatele. PF je
zadateli pFistupny na www.szif.cz. Po zobrazeni webové stranky Statniho zemédélského
interven¢niho fondu (déle jen SZIF) se zadatel pfihlasi do PF prostiednictvim tladitka ,,PORTAL
FARMARE" (obr 1.)

3 SZI F Pomahame Eeskému zemédélstvi o o @ Infolinka a B
o W T 222 871 871 @
uvop SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE

Konec cukernych kvot

Od 1. fijna 2017 €ra regulace trhu s
cukrem skoncila a strida ji

liberalizace. AL ) ' & ,"' e E.‘ SZP
vice informaci Y ; Ei e 2015-2020
NEJCASTEIST
DOTAZY
vice informaci

JEDNOTNA ZADOST PROGRAM ROZVOJE VENKOVA SEZNAM PRIJEMCO DOTACE HARMONOGRAMY/KALENDAR AKCI

Prostrednictvim Jednotné Zadosti Ize Program rozvoje venkova podporuje v Seznam pifjemci dotaci z fond{i Evropské Harmonogram predpoklddané administrace
narokovat dotace na plo$na opatieni, a to dotaénim obdobi 2014 - 2020 unie a ze stétniho rozpoétu CR podpor Jednotné Zadosti 2017
na piimé platby (zejména na plochu SAPS),  konkurenceschopnost zemédélskych, prostifednictvim SZIF za posledni dva Harmonogram predpoklddané administrace
kompenzacni (AEO, LFA, NATURA 2000) a lesnickych a potravinarskych podnikd. fiskalni roky. podpor Jednotné Zadosti 2016
Prechodné vnitrostatni podpory. Harmonogram piedpokiddané administrace

rezimd SOT v roce 2017 mimo podpor
Jednotné Zadosti 2016

Harmonogram vyzev PRV 2015-2017
Harmonogram vyzev 2016 - OP Rybarstvi
2014-2020
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Po kliknuti na zalozku ,PORTAL FARMARE" se v hlavi¢ce webovych stranek SZIF zobrazi okno

pro prihla$eni. Zadatel vyplIni uZivatelské jméno a heslo do textovych poli a nasledné klikne
na tlacitko ,Prihlasit".

W SZIF

Portal Farmare
- Pfih asovacl jméno

P Heslo

W pfipadé problémd s pfihlagenim kontaktujte Technickou pomoc na tel:
222871324, 222 871 716 nebo 222 871 705. Pro zamezeni bezpecnostnich
hlagek prohlizede si stahnéte Certifikat 1. certifikacni autority (1. CA).

Portdl farmafe” je informadni portél, ktery poskytuje Zadateli pfistup k
individuélnim informacim detailniho charakteru o jeho Zadostech a
umoiniuje mu vyuZivat sluzby, jejichz cilem je Zadateli pomoci, pfipadné mu
poskytnout podporu pfi vybranych Ukonech. Piistup k individudinim
informacim a sluzbam na Portélu farmare maji pouze registrovani uZivatelé,
Pro ziskani uzivatelského jména a hesla do portalu farmare SZIF a eAGRI
postupujte podle pokynd uvedenych v dokumentu: B Informace pro
Zadatele.

Po Uspésném prihlaseni do PF se zobrazi Uvodni strana portalu, kde Zadatel klikne v menu vpravo
nahofe na sekci ,Schranka®. Pro nalezeni Zadosti o doplnéni nelplné dokumentace nebo Zadosti o
dodatecné doplnéni, Ize zvolit odkaz ,Odeslané dokumenty ze SZIF".

Schranka
Véachny zpravy v Odeslany dokument ze SZIF v WeEechny Zadosti v VEachny typy zprav v
£ 0D B Omémeni o provedené administrativni kontrole - po doplnéni 19/003/19210, 10122019 09:57:45
£ 0D I B Fadost o dodatedné dopinéni I 15/003/19210/ PRV 03.12.2019 09:45:20
£ 0D B Cmémeni o provedené administrativni kontrole - po doplnéni 19/003/19210F PRV 28.11.2019 125910
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Po kliknuti na Zadost o doplnéni netipiné dokumentace/ Zadost o dodatecné dopInéni je mozné
soubor otevfit, ¢i ulozit do poditace. Zadost obsahuje véechny nedostatky zjisténé v Zadosti o
dotaci (chyby, nesrovnalosti, vyzvy k dolozeni pfiloh atd.), k jejichz vyporadani je zadatel
vyzvan. Dale dokument obsahuje vSechny dilezité informace véetné kontaktu na referenta,
kterého mUZe Zadatel v pfipadé nejasnosti kontaktovat a Ih(ty pro doplnéni, ktera je standardné
stanovena na 21 kalendarnich dnti od doruceni této Zadosti o doplnéni neipIné dokumentace na
Portalu farméare (nebo v pripadé Zadosti o dodate¢né doplnéni 14 kalendarnich dnd).

Zadosti PRV - projektova opatfeni

<
Zadosti PRV - projektova = 3 e e DolozZeni piloh k Zadosti o
opatieni Zadost o dotaci PRV Zadosti o dotaci pres MAS et
< < < <
Doplnéni Zadosti o dotaci DW'"""';:::;E/ priloh k Zadost o platbu Doplnéni Zadosti o platbu
< < <
Hlaseni o zménach Hiaseni o zméndch Dalsi prilohy k Zadostem Zadani verejné zakazky PRV

PRV2007-2013

Doplnéni zadosti PRV
Zadost 19/004/ eka na dopinéni {datum do 31.01.2020).

Doplnéni Zadosti o dotaci

Kiiknéte na tladitko Zadesti pro pfipravu Doplnéni Zidosti o dotaci,
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Kliknutim na zalozku ,Doplnéni Zadosti o dotaci® se zobrazi nabidka prehledu Zadosti, které je
tireba doplnit. Zadatel zvoli Zadost, kterou chce aktualné doplfiovat kliknutim.

Po kliknuti na Doplnéni zadosti o dotaci s danym registracnim cislem se zobrazi informace o
stavu generovani doplnéni Zadosti o dotaci a Informace o pribéhu. Nasleduje stazeni zZadosti
pomoci ikony ,Akce". Zadatel uloZi soubor do PC. Doplnéni Zadosti je nezbytné provést do
vygenerované, nové stazené Zadosti z PF (tato verze Zadosti obsahuje v z&hlavi registracni &islo
Zadosti). Jinou verzi Zadosti o dotaci nelze nasledné do PF nahrét.

Po zapracovani zmén do Zadosti o dotaci musi Zzadatel nechat Zadost zkontrolovat (pfipadné
doplnit Udaje na strance E2 nebo H) a elektronicky podepsat pfisluSnou Mistni akcéni skupinu.
Zadost ke kontrole a elektronickému podpisu zasild Zadatel na Mistni akéni skupinu mimo
Portal farmafe (napf. e-mailem, piipadné jinym zplsobem dle domluvy s MAS). Pokud je v
ramci doplnéni nutné predlozit i nékterou z priloh, musi byt tato pfiloha také zkontrolovana
Mistni akéni skupinou, ale na rozdil od ZoD, neni povinnost pfilohu verifikovat Mistni akéni
skupinou. Teprve az Zzadatel dostane od MAS zkontrolované dokumenty, je mozné, aby
pokracoval na Portale farmare v doplnéni nelplné dokumentace pomoci tlacitka ,Pokracovat v
podani s elektronickym podpisem".

Doplnéni zadosti PRV o

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Zadost byla docasné uloZena

w Vice zprav
k Z3dosti 19/004
Fadost o dotaci PRV 14-20, Mistnf rozvg) - IS.Z.I_ Pchora provadéni operaci v ramd komunitné vedeného mistniho Ve zpracovani 13.01.2020
PRV Dopinén’ Fdosti rozvaje - wyzva 004 Q 123421
e . Rozvaj nezemédélskych éinnost! Nepodepséna e

2019-132-004-003-002

R Polaacovat v podini s eleldronickym podpisem

< Zpet
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Dokumenty se do systému nahravaji v nasledujicim sledu. Nejprve Zadatel do systému vlozi
Zadost ze svého PC pomoci tlacitka ,Nahrat soubor". Nasledné musi zadatel Zadost ulozit
pomoci tlacitka dole vpravo a poté proces pokracuje nahranim pfiloh a jejich uloZzenim.

Z4dost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Doplnéni #adosti

Iménéno

13.01.2020 1234:34

18.2.1 Podpora provadéni operac  rmei komaritné vedenéha mistniho reevoje - vz 004

Rozej nesemédélskych Cinnost

Cila projektu-phidéeng ma ) BMAS K 2
2019-152-004-003-002 4 1001053141 19004
Zadost
Fidost o dotaci PRY 14-20, Mistni romoi
Prilohy
» Obecné piilohy
> Specifické prilohy
> Nepovinné piilohy
» Prilohy k vybérovému fizeni
» Prilohy z elektronického triisté
> Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
> Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

w Dalsi prilohy

Ostatni pfilahy

€ Zpat

Status
Ve zpracovini
Mebyl vybran souber. Nahrat soubior
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V pripadé doplfhovani scanovanych priloh je nezbytné provést scan tak, aby byl Citelny. Pro
optimalni scanovani doporucujeme pouzit ¢ernobily format barvy, typ souboru pdf a rozliSeni
maximalné 300 DPI. Doplnéni priloh je rozdéleno na sedm oblasti:

1. Povinné prilohy

2. Nepovinné pfilohy

3. Prilohy k vybérovému fizeni

4. Dokumentace k cenovému marketingu - v pfipadé moznosti realizovat cenovy marketing,
povinné dokladana pro zakazky s predpokladanou hodnotou, ktera je rovna nebo vyssi nez
500 000 K¢ bez DPH

5. Prilohy z elektronického trzisté

6. Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

7. Dalsi ptilohy

Prilohy

Q Vyhledat typ prilohy

> Obecné prilohy

> Specifické prilohy

> Nepovinné prilohy

> Prilohy k vybérovému fizeni

> Dokumentace k cenovému marketingu - v pripadé moznosti realizovat cenovy
marketing, povinné dokladana pro zakazky s predpokladanou hodnotou, ktera je rovna
nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH

> Prilohy z elektronického trziste
> Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

> Dalsi prilohy

Po kliknuti na symbol Sipky > se rozbali nabidka pro nahrani priloh. Prilohy je mozné dolozit v
elektronické podobé&, pfip. v listinné. Pro vloZeni pfilohy v elektronické podobé z PC se zvoli
tlacitko prochazet (Zadatel nahraje pfilohu v maximalni velikosti 10 MB. Podporovanymi formaty
jsou: pdf, doc, docx, xlIs, xlsx, jpeg, tiff). Vybrané pfilohy Ize dolozit v listinné podobé (doruceni
osobné nebo postou na prislusny RO SZIF). Dale se k pfiloham doplni popis, o jakou konkrétni
prilohu se jedna. Spravné nahrani Zadosti a jeji pfipravenost k podéni znazorfiuje ,Status:
Pripraveno k podani* (podbarveno zelené). Nasledné se klikne na tlacitko ,uloZit" a poté na
.Pokracovat v podani*.
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Z4dost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Doplnéni Zadosti

Viytvoreno Zménéno
13.01.2020 12:34:21 13.01.2020 13:23:55
Operace/zamér

19.2.1 Podpora pravadéni operac v rémci komunitné vedeného mistniho rozvoje - wyzva 004

Mazev projektu

Rozvaj nezemédélskych finnost!

Cislo projektu-piidélens Vyzva )l MAS K Zadosti
2012-152-004-003-002 4 1001053141 15/004,
Zadost
o Fadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj
Pfilohy

> Obecné piilohy
> Specifické pfilohy
v Nepovinné piilohy

Prilohy stanovené MAS

doplneni_1578918216833.pdf

Popis {max 64 znakd): Prilsha 1

13.01.2020 13:22:00

Status

Pfipraveno k podani

Mebyl vybran soubo,  Mahrat soubor

Q Vyhledat typ piilohy

|B priloha v listinné podobé | £ Nahrat soubor

M2

o

Celkova velikost piiloh: 1MB

+ Poloatovat v podani

Po ulozeni nahranych pfiloh se kliknutim na pokracovat v podani, zobrazi nahled ulozenych
pfiloh. Nasledné Zadatel zaskrtne pole ,Souhlasim s obsahem podani* a zvoli

~Podat®.
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Zadost
o Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj 13.01.2020 13:22:00
Prilohy
Prilohy
Q Vyhledat typ piilohy

v Nepovinné prilohy

Pfilohy stanovené MAS

B dopineni_1578918216833.pdf

Fopis (max 64 znakd): Friloha 1 B

Celkova velikost pfiloh: 1MB
Upozornéni: V pripadé Ze zplsabilé wdaje, ze kienjch je stanovena dotace, presahuji 1 000 020 KE a dle Metodiky wpottu finanéniho zdravi (na www.szif.cz) Zadatel musi spinit
podminku finanéniho zdravi, je nutné mit do temminu findini registrace Z3dosti o dotaci na RO SZIF nahrané formuléfe pro hodnoceni FZ #adatele na Portdle farmafe - menu Zadosti PRV
- projektova opatfeni / Finanéni zdravi (FZ),

* Sounlasim s obsahem poda’nf.m

o

Po odkliknuti poli¢ka ,Podat" probiha inicializace dokumentd a Zadost je ispé&sné& podana pokud
zadatel obdrzi potvrzeni.

V.

Po tomto kroku, kdy je zaslané potvrzeni jiZ neni mozné provadét zadné zmény Ci Upravy.

Prilohy

Stav zpracovani

Informace o prabéhu
Zadost byla Gspéiné zalozena
 \ice zprav

I N N

k Fadosti 19/004

$2dost o dotaci PRV 14-20, Mistn rozvg) - 19.2.1_ Pcc?ora provadéni operaci v ramd komunitné vedeného mistniho Cislo jednact 13.01.2020
PRV Donlrénf 3dasti rozvaje - wyzva 004 SZIF/2020/0014381 133923
P . Rozvoj nezemédélskych éinnosti Q Platny podpis T

2019-132-004-003-002

oo
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Zadost
Q Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistn( rozvoj

Potvrzeni

. .
Potvrzeni
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Statni zemédélsky intervencni fond

Formulare pro posouzeni financ¢niho zdravi

Povinné prilohy pro vypolet finan¢niho zdravi se nahrdvaji oddélené. Zadatel m& moZnost
stahnout si jiz nahrany (vyplnény) formular finan¢niho zdravi za dany rok, doplnit jej a opétovné
podat. StaZeni tohoto formulare provede pomoci ,Ostatni podani*- ,Prifezové pfilohy"- ,Finan&ni
zdravi (FZ)". Pro nahrani doplnénych formuldfl finanéniho zdravi *adatel klikne na ,Akce".
Pfipadné je mozné doloZeni podkladd pro vypodet Finanéniho zdravi provést prostiednictvim
menu - Zadosti PRV - projektova opatteni, sekce Finanéni zdravi (FZ).

Ostatni podani

Ostatni podani Doplikova podani Lesnictvi Rblasent zr::g)); X Svidenes

Prarezové prilohy

Prafezové prilohy

Prohlaseni o kategorii

podniku Prohlaseni de minimis

Financni zdravi (FZ)

Finanéni zdravi

Formulife pro posouzeni finanéniho zdravi, které jiZ byly v minulosti zasldny (napf. pro posouzeni FZ v predchozich kolech), neni nutné op&tovné nahrivat.

' nésledujici tabulce naleznets seznam vygenerovanjch predtisk

ﬂ-_—_

asT Finanni zdravi Dariova evidence - 2012 Mezpracovano

=]

Doplnéni a nahravani formulafa finanéniho zdravi neni navazné na doplnéni Zadosti o
dotaci, a proto je diilezité pro kazdy formular (za kazdy rok) provést kompletni proces
nahrani financniho zdravi, ktery je zakoncen zaskrtnutim pole ,,Souhlasim s obsahem
podani® a kliknutim na ,,Odeslat formulaFr FZ". Tato aktivita se tyka vZzdy jen daného
formulare finanéniho zdravi a nema vliv na dopInéni Zadosti o dotaci.
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[ D [
Dokonéeni doplnéni Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o dotaci z prostiedi Portalu farmare je na zakladé Zadosti o doplInéni
neGplné dokumentace/Zadosti o dodateéné dopIlnéni umoznéno pouze jednou
(softwarové osetieno). Pokud Zadatel provede prostfednictvim PF doplnéni, nebude
mu jiz dalsi doplnéni, ani oprava odeslaného doplnéni umoznéna.

Zadatel si do svého PC stdhne potvrzeni o podani doplnéné Zadosti, aktudlni verzi Zadosti je
mozné stahnout pomoci odkazu ,Z&dost o dotaci PRV 14-20". V nabidce vpravo nahofe vybere
sekci ,Prehledy" -, Odesland podéni* a zde zadatel nalezne véechny odeslané Zadosti z jeho Uctu
na PF, kde je mozné zminéné soubory kdykoliv zobrazit ¢i stahnout do PC.

Prehledy / Odeslana podani

Odeslana podani

Zobrazuji zdznamy od: 13.01.2019 do: 14.01.2020

k Zadosti 19/00
Py . . ) . 19.2.1 Pedpora provadéni operaci v ramd komunitné vedeného Cislo jednaci:
Z t o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Dopinén e a ) " 13.01.2020
pRY T SO <5 st rezie) - Bopne mistnino rozvoje - vjzva 004 SZIF/2020/0014381 3ass
Z 1 . PP T - " - - 1325
Rozvoj nezemédélskych ¢innostf R Platny podpis

2019-152-004-003-002
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